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 تعلیمات المستشار 
 

 A-640الرقم:  
  الموضوع:  التصویر في المباني المدرسیة

 الفئة:  التلاّمیذ
 2009یونیو/ حزیران،  15 تاریخ الإصدار:

 

 موجز التغییرات
 

 .1998أكتوبر/ تشرین الأول،  26) المؤرخة في A-640تنسخ ھذه التعلیمات وتحل محل تعلیمات المستشار رقم (
 التغییرات:

 تم تحدیث ھذه التعلیمات لكي:
 التنظیم والسیاسة الحالیة لإدارة التعلیم بمدینة نیویورك.تعكس  •
 توضح أن الإجراءات الواردة ھنا تنطبق على مشاریع التصویر بالفیدیو والتصویر الفوتوغرافي. •
 توضح أنھ یجب الموافقة على جمیع الطلبات أولاً من قبل مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة. •
د الموقع القیاسي لإدارة التعلیم بمدینة نیویورك واستمارات الموافقة قبل أي مشروع تنصح بضرورة تنفیذ عق •

 تصویر بالفیدیو أو تصویر فوتوغرافي.
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 تعلیمات المستشار 

 A-640الرقم:  
 الموضوع:  التصویر في المباني المدرسیة

 التلاّمیذالفئة:  
 2009یونیو/ حزیران،  15 تاریخ الإصدار:

 خلاصة
 

جمیع الطلبات المقدمة من منتجي الأفلام، أو العروض التلفزیونیة، أو الإعلانات التجاریة، أو برامج 
المجلات الإخباریة، أو الأخبار الوثائقیة، للتصویر بالفیدیو، أو التصویر الفوتوغرافي، أو تسجیل الصور 

  المقاطع الصوتیة في المدارس، أو في ملاعب المدرسة، أو غیر ذلكأو 
یجب إحالة ممتلكات إدارة التعلیم بمدینة نیویورك ("الإدارة") إلى مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة.  
ل سلطة الموافقة على ھذه الطلبات أو  مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة ھو المكتب الوحید المخوَّ

 فضھا.ر
 یمنع منعا باتا تصویر الإعلانات التجاریة الھادفة للربح.

I. إجراءات النظر في طلبات التصویر بالفیدیو أو التصویر الفوتوغرافي في المرافق المدرسیة بخلاف الصحافة 
یجب تقدیم جمیع طلبات تصویر الأفلام أو التصویر الفوتوغرافي في المدارس أو المرافق المدرسیة الأخرى  .أ

قبل المنتجین أو صانعي الأفلام، أو البرامج التلفزیونیة، أو الإعلانات التجاریة، أو برامج المجلات  من
الإخباریة، أو الأخبار الوثائقیة (یشار إلیھا فیما بعد باسم "المُنتِج") كتابةً أولاً إلى مكتب الاتصالات والعلاقات 

 الإعلامیة.
الفیلم.  إذا كانت القصة تتعامل بشكل أساسي وفي الغالب مع یجب على المنتج تقدیم ملخص مكتوب لقصة  .ب

إدارة التعلیم أو طلابھا أو موظفیھا، یحتفظ مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة بالحق في مراجعة سیناریو 
 التصویر النھائي.  جمیع الموافقات على التصویر تخضع لتقدیر الإدارة وحدھا.

لاقات الإعلامیة مع المدیر، ومكتب المستشار العام، والموظفین المناسبین سیتشاور مكتب الاتصالات والع .ت
 الآخرین حول مراجعة طلب تصویر الأفلام أو التصویر الفوتوغرافي في مرافق المدرسة.

 لا یسمح بالتشویش على تعلیم الطالب من خلال أي تصویر للأفلام أو تصویر فوتوغرافي في مرافق المدرسة. .ث
د للحد من تصویر الأفلام أو التصویر الفوتوغرافي خلال الأیام والساعات التي لا تنعقد فیھا یجب بذل كل جھ

الفصول الدراسیة وفترات الاختبار.  یجوز للإدارة في أي وقت إیقاف أو تعلیق التصویر إذا كانت ترى بشكل 
 معقول أنھ تسبب في التشویش على تعلیم الطالب أو إعاقتھ.

لام أو التصویر الفوتوغرافي في مرافق المدرسة خلال ساعات الدراسة فقط بموافقة خطیة یسُمح بتصویر الأف .ج
 من المدیر.

في حالة الحاجة إلى أكثر من مرفق واحد تابع لإدارة التعلیم لإنتاج واحد، سیلزم الحصول على تصریح فردي  .ح
مكان ما من قبل طاقم التصویر للانتقال وموافقة فردیة لكل منشأة.  لا یمكن استخدام الموافقة على التصویر في 

 إلى موقع آخر تابع للإدارة.
عندما تكون منشأة إدارة التعلیم مساحة مشتركة (على سبیل المثال مدرستان أو أكثر یشتركان في نفس المبنى)،  .خ

قة یجب الحصول على إذن من كل مدیر مدرسة سیتضمن التصویر طلابھ أو معلمیھ.  لا یمكن استخدام المواف
على تصویر مدرسة واحدة في منشأة من قبل طاقم التصویر لتصویر أي مدرسة مشتركة في الموقع.  یجب 

 على المنتج إخطار جمیع المدیرین في المنشأة مسبقًا بأوقات ومواعید ومواقع التصویر.
 مسؤولیة تعیین موظفي الإنتاج واختیار الموقع ھي التزام حصري للمنتِج. .د
بالفیدیو أو التصویر الفوتوغرافي لأي من موظفي أو طلاب إدارة التعلیم إلا بإذن كتابي  لا یسمح بالتصویر .ذ
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صریح من مدیر المدرسة بالإضافة إلى موظف الإدارة المعني أو ولي أمر الطالب أو وصیھ.  یجب الموافقة 
خدام أي فیلم أو جمیع نماذج التصریحات من قبل مكتب المستشار العام قبل التصویر.  یجب أن یقتصر است

صور فوتوغرافیة على المشروع المعین والدعایة المتعلقة بھ.  في حالة تعیین الطلاب من قبل المنتج للمشاركة 
في عملیات الإنتاج المجدولة قبل أو بعد ساعات المدرسة العادیة، خارج الأحداث التي ترعاھا المدرسة أو 

جراء ترتیبات التعویض والإذن مباشرة بین المنتج ووالد أو وصي الأحداث التي لا تتبع لإدارة التعلیم، یجب إ
 الطالب.

من المطلوب أن یكون مشروع التصویر بالفیدیو أو التصویر الفوتوغرافي مفیداً للمدرسة وطلابھا، على سبیل  .ر
مشاریع  المثال؛ التبرع بالمال أو المعدات للمدرسة لأغراض تعلیمیة، أو توفیر دورات تدریبیة ذات مغزى أو

توجیھیة مستمرة للطلاب، أو توفیر متحدث عن صناعة الأفلام في إحدى برنامج التجمعات، أو زیارة المدرسة 
من قبل نجم سینمائي، إلخ. علاوة على ذلك، بالنسبة للمشاریع الوثائقیة عن الإدارة أو طلابھا أو موظفیھا، 

رة في حال كان ھذا الفیلم الوثائقي مرخصاً أو موزّعاً تحتفظ الإدارة بالحق في التفاوض على صفقة لصالح الإدا
 تجاریًا.

بمجرد منح الموافقة من مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة، یجب على المنتج الحصول على التصریح  .ز
اللازم من المشرف على المنشأة لاستخدامھا ویجب علیھ دفع الرسوم المعمول بھا بما في ذلك تكالیف الافتتاح، 

ى مقیاس متدرج تقدیري متعلق بالغرض من الإنتاج، مع الأفلام الروائیة التي تقدّر تكلفتھا حسب الاستخدام.  عل
بالإضافة إلى ذلك، یجب على  یمكن النظر في التنازل عن الرسوم لمشاریع طلاب المدارس غیر الھادفة للربح.

لین وطاقم الفیلم.  یجب أن یتم منح استخدام المنتج دفع رسوم لاستخدام منشأة مدرسیة كمنطقة محجوزة للممث
كل  مرفق المدرسة كمنطقة محجوزة من قبل مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة بالتشاور مع المدیر.

 تصریح ھو صالح فقط للفترة الأصلیة التي مُنح من أجلھا.
تأمین المسؤولیة العامة  یجب على المنتج تضمین الإدارة ومدینة نیویورك كطرف مؤمن إضافي في بولیصة .س

دولار).  في حالات معینة، قد یلزم مبلغ إضافي إذا  1،000،000.00التجاریة بحد أدنى یعادل ملیون دولار (
 أوصى بھ مكتب المستشار العام.

یجب على المنتج وممثل الإدارة التوقیع على اتفاقیة الموقع المعیاریة للإدارة قبل التصویر.  لا یجوز تعدیل  .ش
 اتفاقیة الموقع إلا بموافقة خطیة من مكتب المستشار العام.

لن یكون ھناك تعریف للمدرسة أو استخدام اسم المدرسة أو "إدارة التعلیم في مدینة نیویورك" في التصویر أو  .ص
 یر.الصور الفوتوغرافیة ما لم یتم منح إذن صریح في اتفاقیة الموقع الموقعة من قبل المنتج والإدارة قبل التصو

سیطُلب من المُنتِج الامتثال لجمیع لوائح السلامة الضروریة أثناء تواجده في ممتلكات الإدارة، بما في ذلك تلك  .ض
الخاصة بالإدارة، ومدینة نیویورك، وأي لوائح أخرى تعتبر ذات الصلة.  على حساب المُنتِج، قد یتطلب المدیر 

 افة إلى موظفي الأمن التابعین للمنتج.توفیر موظفي السلامة بمدارس مدینة نیویورك بالإض
لن یسُمح بتصویر الإعلانات التجاریة في المدارس ما لم یتم إنشاء الإعلان التجاري لإعلان خدمة عامة أو  .ط

لصالح الإدارة مثل حملة توظیف المعلمین.  تعُرّف الإعلانات التجاریة على أنھا أي تصویر یكون لأغراض 
 یة، سواء كان ذلك بھدف ربحي أو غیر ربحي.دعائیة أو سیاسیة أو ترویج

یتطلب تصویر طلاب وموظفي الإدارة أو تصویرھم فیما یتعلق بالخدمات المقدمة للإدارة، مثل فیدیو تدریبي  .ظ
لاستخدامھ من قبل المدارس، أو لأغراض تعلیمیة أو فنیة، الحصول على إذن كتابي من كل من مكتب 

المدیر بالإضافة إلى موظف الإدارة المعني أو والد الطالب أو ولي أمره.  لا الاتصالات والعلاقات الإعلامیة و
 یجوز تصویر طلاب وموظفي الإدارة أو تصویرھم للحصول على تأیید تجاري.

II. إجراءات النظر في طلبات التصویر بالفیدیو أو التصویر الفوتوغرافي في مرافق المدرسة من قبل الصحافة 
الواردة من المؤسسات الإخباریة والمنتجین والمراسلین للتصویر في المدارس یجب تقدیم جمیع الطلبات  .أ

لأغراض جمع الأخبار الروتینیة (التصویر بالفیدیو أو التصویر الفوتوغرافي أو إجراء المقابلات) أولاً إلى 
لحصول على مكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة.  یجب على المؤسسات الإخباریة والمنتجین والمراسلین ا

إذن من المدیر.  إذا كان سیتم تصویر الطلاب، فیجب على المؤسسات الإخباریة والمنتجین والمراسلین 
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الحصول على نماذج التصریح الخاصة بالطلاب موقعة من ولي الأمر أو الوصي (متوفرة في الموقع 
 ى تعلیم الطالب.الإلكتروني لمكتب الاتصالات والعلاقات الإعلامیة).  یجب عدم التشویش عل

 ).Iیجب أن تتبع المجلات أو البرامج الوثائقیة الإجراءات المنصوص علیھا في القسم ( .ب
III. الاستفسارات 

 یتعیّن توجیھ الاستفسارات المتعلقة بھذه التعلیمات إلى:

Office of Communications and Media Relations 

N.Y.C. Department of Education 

52 Chambers Street 

New York, NY 10007 

 212-374-5141 الھاتف:

 212-374-5584 الفاكس:
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